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作成日 令和6年12月2日 天井クレーン・フォークリフト 発電機・各種工具（電動式含む） ﾍﾙﾒｯﾄ、手袋、安全靴、安全ﾁｮｯｷ

　（ﾘｽｸｱｾｽﾒﾝﾄ）　　倉庫整理・片付け等 　　　作 業 手 順 書　

会社名 中日本ﾊｲｳｪｲ･ﾒﾝﾃﾅﾝｽ名古屋㈱ 主な設備、仕様機械 主な使用工具、器具 安全設備、保護具 使用材料

改訂日 メガネ

作成者 市川

必要資格等 運転免許（普通）・各種使用機械免許 作業人員

その他
備考

作 業 工 程 No 単位作業 と その主な手順

危険有害要因（予測される災害・事故） 危険要因

危 険 有 害 要 因 低 減 対 策

誰　が 対策後

2 健康状態を確認する 風邪、飲酒等により正常判断が出来ない 体調の確認、アルコールチェックを行う 職長

　　　　　　参         考        図　　　（写　　  真        等）
（品質、トラブルも含む） 点検・確認

準備工 1 新規入場者のﾁｪｯｸをする 軽作業に潜む危険の認識不足 新規入場者教育を実施する 職長

4 朝礼、KYミーティングを行う 漠然と作業に入り事故を起こす ＫＹミーティングにて危険の洗い出しを行う 全員

3 服装、保護具、免許証の確認をする 免許証不携帯による罰則 全員で点検を実施する 全員

6 設備・機械・器具等点検を行う（倉庫廻り） 作業で使用する機器の点検を怠り事故の発生 正常可動するか点検の実施 全員

5 役割分担を決める 作業内容や手順、目的が不明確となり事故の発生 全員で目的を把握し、作業の片寄りが無いように役割決定 全員

本作業 1 保護具の着用 保護具未装着によるケガ 適切な保護具の着用確認をする 全員

3 場内での移動 片付場所の周辺確認と足元の確認を怠り躓き、転倒 作業安全スペースの確保。平坦な場所の確保 全員

2 荷物の積込・荷卸し 荷が傾いて落下する 2人以上で作業を実施する 全員

5 天井クレーン・フォークリフトによる荷の移動 無資格者の運転による接触事故 運転手は資格者証の携帯と立入禁止措置の実施 職長

4 不要物の廃棄作業 不燃ごみ・可燃ごみの分別時に手、足の負傷 外側から順番に仕分けを実施 全員


